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Delegationsordning for miljonamnden

Om delegation

Delegation innebar ett uppdrag fran namnden att i ett visst drende eller i grupper
av arenden besluta pa nimndens vagnar. Detta forutsatter ett
fortroendeforhallande mellan nimnden och delegaten. Delegaten maste darfor
forsikra sig om att det beslut som denne dmnar fatta star i 6verensstimmelse
med rddande lagpraxis eller den allminna inriktningen som ndmnden kan ha gett
uttryck for.

Om stod saknas for beslut enligt denna delegationsordning ska beslutet tillstillas
miljondmnden. Alla beslut inom miljondmndens verksamhetsomrade ska i sin tur
ha st6d i miljondmndens reglemente fran fullmaktige.

Ett beslut fattat pa delegation ar att betrakta som ett beslut fattat av naimnden
och kan inte 6verprovas eller Andras av naimnden. Delegaten ar sjalv ansvarig for
sitt beslut. Delegaten kan lamna 6ver beslutanderitten till nAamnden om drendets
beskaffenhet kraver det.

Namnden kan nar som helst aterkalla delegering. Det kan goras generellt men det
kan ocksa goras i ett sarskilt drende. Namnden har ocksa ritt att utan vidare ta
over ett delegerat drende och fatta beslut i drendet. Det kan ocksé tankas
forekomma att ett arende oférmodat har fatt principiell vikt och det darfor ar
pékallat att nimnden sjalv beslutar i &rendet. Namnden har samma mojlighet att
ingripa i vidaredelegation.

Delegationen omfattar inte:

e Arenden som avser verksamhetens m4l, inriktning, omfattning eller
kvalitet

¢ Framstillningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har
overklagats

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

e Arenden som vickts genom medborgarforslag och som 6verlatits till
namnden, och

e Vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Om nagon av dessa forutsiattningar foreligger ska drendet 6verlamnas till
namnden for avgorande, dven om drendetypen ar delegerad.
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Arenden far dven i andra fall Gverlimnas till nimnden for avgérande om #drendets
karaktar bedoms motivera det och att nimndens arbetsutskott finner det
lampligt. Att miljondmnden delegerar arbetsuppgifter och ansvar innebar inte att
namnden kan fransaga sig sitt grundlaggande ansvar enligt gallande lagstiftning.
Miljondmnden ansvarar for att ta fram konkreta mal for verksamheten och att se
till att forvaltningschefen har tillrackliga befogenheter, resurser och kompetens.
Miljondmnden ska systematiskt f6lja upp forvaltningens arbete.

De som delegerats arbetsuppgifter och ansvar med stod av denna
delegationsordning ansvarar for att tillse att det finns tillracklig befogenhet,
kompetens och resurser for att genomfora uppdraget. Delegat som inte bedomer
att denne kan fullgora sitt ansvar pa grund av brister i befogenhet, kompetens
eller resurser ska 6verlata fragan till den som delegerat uppgiften.

Den som ar javig i ett visst drende far inte besluta i det eller ens delta i
handlaggningen. Om en delegat ar javig ska drendet 6verlamnas for avgorande till
narmaste chef eller nimnden.

Beslutanderitten ska utévas inom ramen for anslagna medel och stimma 6verens
med gillande forfattningar, normer och anvisningar eller riktlinjer fran
namnden.

Delegation, verkstallighet eller stallningsfullmakt

Delegation kravs for att kunna fatta sjalvstandiga beslut i arenden dar det finns
beslutsalternativ och som kraver bedomningar och 6verviganden. Beslut fattade
pé delegation ska kunna dverklagas antingen som laglighetsprovning eller
forvaltningsbesvir. Aven ritten att avge yttranden behdver delegeras trots att
dessa normalt inte kan 6verklagas.

Verkstillighet omfattar beslut som inte ger utrymme for sjalvstindiga
bedomningar och foljer av den arbetsfordelning som slagits fast mellan de
anstillda och de fortroendevalda for att den kommunala verksamheten ska
fungera. Verkstillighet ror interna beslut som inte paverkar forhallandena utat,
sa som den l6pande driften och flertalet personaldrenden. Verkstillighet omfattar
rutindrenden med tillimpning av riktlinjer eller principbeslut frdn nimnden och
beslut av forberedande art och faktiskt handlande vid genomforande av ett
namndbeslut, sdsom avgiftsdebitering enligt en faststilld taxa. Beslut som
innebar ren verkstallighet kan normalt sett inte 6verklagas.

Stallningsfullmakt ar en fullmakt som en person erhaller pa grund av sin
anstillning och omfattar medarbetares stillning utat som foretradare for
namnden. Nagot dokument utéver anstéllningsavtalet behover inte upprattas
utan ar underforstadd i och med den fullméktiges anstéllning.
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I miljondmndens delegationsordning har stadens stillningstagande med stod av
verkstallighet eller stallningsfullmakt tagits upp i syfte att tydliggora vem och var
i organisationen respektive fraga ska handlaggas.

Delegats franvaro

Vid en ordinarie delegats franvaro intrader narmast 6verordnad chef eller
bitradande chef. Vid forvaltningschefens franvaro intrader tjansteforrattande
forvaltningschef eller bitrddande forvaltningschef.

Namndens ordforande ersatts vid franvaro i forsta hand av 1:e vice ordforanden
och i andra hand av 2:e vice ordforanden.

Vid en ordinarie delegats franvaro intrader narmast 6verordnad chef eller
bitradande chef. Vid forvaltningschefens franvaro intrader tjansteforrattande
forvaltningschef eller bitrddande forvaltningschef.

Namndens ordforande ersatts vid franvaro i forsta hand av 1:e vice ordforanden
och i andra hand av 2:e vice ordforanden.

Anmalan av delegationsbeslut

Alla beslut som fattas med stod av delegation ska anmilas till nAimnden vid
niastkommande mote. Anmélan av delegationsbeslut ar viktig ur
overklagandesynpunkt. Beslut fran arbetsutskott anmils till nimnden via
protokollen. For att delegationsbeslut ska vinna laga kraft ska beslutet ga att
identifiera i nimndens protokoll med héansyn till bl.a. mgjligheten att 6verklaga
beslutet.

Beslut som arbetsutskottet fattar ska protokollforas och tillkdnnages efter
justering pa samma sitt som galler for nimnden. Beslut av 6vriga delegater ska
sammanstillas pa en lista per kalenderménad och senast vid
tjdinstemannaberedningen. Sammanstallningen sker via rutin i Ecos som ar
miljoforvaltningens administrativa system.

Overklagande

Delegationsbeslut 6verklagas pa samma satt som nimndens beslut. Vid
overklagande enligt 10 kap. kommunallagen (laglighetsprovning) raknas
overklagandetiden fran det datum da protokollet med det anmailda beslutet
anslas. Vid forvaltningsbesvar (myndighetsutovning mot enskild) riaknas
overklagandetiden fran det datum da klaganden fatt del av beslutet.

Yttrande over overklagandet ges av den som fattat det 6verklagade beslutet.
Niamnden ska informeras om 6verklagandet och yttrandet vid det nastkommande
sammantréadet, raknat fran det att 6verklagandet kom in respektive yttrandet
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skickades ut. Om arendets beskaffenhet kraver det ska det 6verlamnas till
namnden for yttrande.

Bradskande arenden

Utover vad som framgar av de olika avsnitten delegerar namnden &t ordféranden
att besluta pa namndens vagnar i arenden som &r sa bradskande, att nimndens
avgorande inte kan avvaktas. Denna beslutanderatt forutsatts anviandas
sparsamt. Sddana beslut skall liksom o6vriga delegationsarenden anmalas vid
namndens nasta sammantrade och innehéalla uppgift om att drendet var
brédskande.

Undertecknande av handlingar

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som fattat
beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.
Samtliga skrivelser och drenden som foreldggs namnden ska godkannas och
undertecknas av forvaltningschefen.

Forvaltningschefens delegation

Forvaltningschefen ska:

e Sikerstilla en god arbetsmiljo minst i enlighet med arbetsmiljolagstiftningens krav pa
miljéforvaltningen.

e Planera, organisera, samordna och f6lja upp arbetet i férvaltningen.

e Utfiarda policys, riktlinjer och rutiner for miljéférvaltningens interna
arbete.

e Vid framtagande av budget beakta verksamhetens behov av resurser for
att fullfolja verksamhetens ansvar enligt lagar och forordningar samt
uppdrag fran fullmaktige.

e Regelbundet under aret sammanstilla och rapportera verksamhetens
maluppfyllnad, nyckeltal och andra prestationer.

Beslut som ar delegerat till forvaltningschef far delegeras vidare i ett led. Beslut
som ar delegerat till forvaltningschefen far vid dennes franvaro fattas av
stallforetradande forvaltningschef.

Beslut som ror kommunens verksamhet far inte ensamt fattas av
forvaltningschef. Sidana beslut ska fattas av annan handlaggare i enlighet med
forvaltningens vidaredelegationsordning alternativt av endera av forvaltningens
sektionschefer.

Personaldarenden omfattande forvaltningschefen beslutas av stadsdirektoren.
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Delegationsordning

Inom miljondmndens ansvarsomrade galler nedanstiende delegationsordning.
Delegationspunkterna under omréade A-F baseras pa den befogenhet som ges
genom fullmaktiges reglemente for miljonamnden. Inom miljondmndens
karnomrade finns samma befogenheter inom flera olika lagomraden. For att gora
delegationsordningen 6verskadlig inom karnverksamheten anges darfor inte
specifika lagrum.

Arenden som #r s3 bradskande att de inte kan viinta till miljonimndens
sammantrada far beslutas av ordforanden. Sddana beslut far om miljondmndens
ordforande ar franvarande fattas av vice ordférande.

Delegation administrativ verksamhet

A. Allmanna handlingar, arkivering, dataskydd och handlaggning
Allméant

Foljande dr delegerat till ordforande, eller vid dennes forfall 1:e vice
ordforande, eller vid dennes forfall 2:a vice ordforande;

1. Beslutiarenden som ir sa bradskande att miljonamndens avgorande inte
kan avvaktas; 6 kap. 39 § kommunallagen

Foljande dr delegerat till forvaltningschef

2. Ansokan om extern finansiering till verksamhet och projekt
3. Beslutiandra fragor som till sin art och betydelse ar jamforliga med de i
denna delegationsordning angivna grupperna

Allmanna handlingar och dataskydd (GDPR)
Foljande delegeras till forvaltningschef

4. Beslut att ta ut avgift i forskott; 6 kap. 1 a § OSL

5. Beslut att inte lamna ut allmén handling/lamna ut handling med
forbehall; 6 kap. 3 § OSL

6. Beslut att ta ut en avgift eller avvisa begaran om registerutdrag eller

anmalningsskyldighet om begiran ar uppenbart ogrundad eller orimlig;

Art. 12.5 DSF, Art 15, Art 19

Beslut om att avvisa den registrerades ratt till radering: Art. 17 DSF

8. Beslut om att avvisa den registrerades ritt till begransning av behandling;
Art. 18 DSF

9. Nekande beslut med anledning av den registrerades ratt att gora

>

invindningar mot behandling av sina personuppgifter; Art. 21 DSF
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Handldggning
Foljande delegeras till forvaltningschef

10. Besluta att avsla begiran vid drojsmaélstalan; 12 § FL

11. Besluta att neka tolk eller 6versattning vid begiran; 13 § FL

12. Beslut att avvisa ombud eller bitrade; 14 § FL

13. Besluta om foreldggande for ombud att styrka sin behorighet; 15 § FL.

14. Besluta om foreldggande att avhjilpa brister i framstéllan; 20 § FL

15. Besluta om rittelse av skrivfel och liknande; 36 § FL

16. Besluta att dndra ett beslut pa grund av nya omstandigheter. (omprovning
av beslut); 37-39 §§ FL

17. Avvisa ett 6verklagande som kommit in for sent efter rattidsprovning; 45 §
FL

Arkiv
Foljande delegeras till forvaltningschef
18. Beslut i arkivfragor gillande gallring

19. Besluta om mindre eller redaktionella revideringar av
informationshanteringsplan och arkivbeskrivning; 6 § AL

B. Personaldrenden

Personaldrenden hanteras centralt enligt foljande
HR-chef ar delegerad att besluta i foljande drenden

1. Beslutiindividuella pensionsiarenden

2. Stadigvarande forflyttningar eller omplacering av personal mellan
namnderna; AB § 6 samt 7 § LAS

3. Avskrivning av anstéllds 16neskuld i de fall utmétningsbara tillgangar
saknas. (upp till 2 basbelopp)

4. Beslut om 6verenskommelse med arbetstagarorganisation om skadestand;
HR-chef; I samrad med respektive forvaltningschef

Kommunstyrelsens personalutskott beslutar i foljande drenden

5. Avskrivning av anstillds 1oneskuld i de fall utmétningsbara tillgangar
saknas. (Over 2 basbelopp); Kommunstyrelse ns personalutskott;

6. Beslut om undantag frdn samordning for FC; Kommunstyrelsens
personalutskott; AB § 19 mom. 1;

Foljande delegeras till forvaltningschef. Observera att drenden som ror
forvaltningschef dar delegerat till stadsdirektor
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1. Beslut om forvaltningsorganisation som inte innebar principiell
forandring

2. Beslut om 16ne- och anstéllningsvillkor for personal i enlighet med
stadens riktlinjer

3. Beslut om l6netilligg; enligt stadens rutin

Beslut om férbud mot bisyssla; AB § 8

5. Beslut om stadigvarande forflyttning eller omplacering av medarbetare
inom forvaltningen; AB § 6 och 7 § LAS
Beslut om avstangning; AB § 10
Beslut om disciplinar atgard (skriftlig varning); AB § 11

8. Beslut om hel tjanstledighet som inte ar reglerad i lag for tid overstigande
sex manader; AB § 25 mom. 6

9. Uppsigning av anstillning eller avsked.

10. Overenskommelse om att anstillning upphér.

11. Beslut om undantag fran samordning; AB § 19 Mom. 1

12. Personaldrenden inom nidmndens forvaltningsomraden som ankommer
pa styrelsen i egenskap av myndighet eller arbetsgivare enligt
bestammelser for kommunens arbetstagare.

13. Beslut om skyddsarbete under arbetsmarknadskonflikt; § 27 KHA

+

C. Ekonomi, upphandling och inkép
Foljande delegeras till forvaltningschef

1. Beslut om avskrivning av fordran som hanfor sig till nAimndens
forvaltningsomrade i varje enskilt fall om hogst tva basbelopp.

I forvaltningsspecifik upphandling upp till direktupphandlingsgransen
som genomfors av forvaltningen:

2. Fatta tilldelningsbeslut.

3. Besluta att avbryta upphandling.

4. Fatta tilldelningsbeslut vid genomférande av fornyad
konkurrensutsattning.

Foljande delegeras till inkopschef

5. Fatta tilldelningsbeslut i upphandlingar gillande stadsovergripande avtal
och ramavtal.

6. Beslut om att avbryta upphandling i upphandlingar gillande
stadsovergripande avtal och ramavtal.

7. Avbryta forvaltningsspecifik upphandling 6ver
direktupphandlingsgransen.

8. Avbryta upphandling som genomfors av inkopsenheten.
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Foljande delegeras till ansvarig upphandlare

I forvaltningsspecifik upphandling upp till direktupphandlingsgransen
som genomfors av inkdpsenheten:

9. Fatta tilldelningsbeslut.

10. Besluta att avbryta upphandling.

11. Fatta tilldelningsbeslut vid genomforande av férnyad
konkurrensutsattning.

D. Kommunikation

Foljande dr delegerat till chef for tillvdxt och kommunikation

1. Godkianna avsteg fran Landskrona stads grafiska profil.

Delegation karnverksamhet

Foljande omrade F-K delegeras till forvaltningschef

E. Beivra Overtradelser

1. Besluta om sanktionsavgifter och vidta andra atgarder nir 6vertradelser
av liknande slag intraffar.
2. Besluta att begira utdomande av vite.

F. Taxor och avgifter

Besluta enligt gillande taxa om klassning och avgift.

2. Besluta enligt gédllande taxa att rakna upp timtaxa enligt PKV.

3. Besluta om undantag frén taxa och om atgarder nar en tillsynsavgift inte
har betalts inom foreskriven tid inklusive nedsittning eller efterskiankning
av avgift.

4. Beslut om atgird pa felandes eller annans bekostnad.

G. Forelaggande, tillstand och information

1. Meddela foreldgganden och forbud som behovs i ett enskilt fall for att
lagar, forordningar, EG-bestimmelser och foreskrifter, tillstind, domar
och andra beslut skall efterlevas.

2. Meddela foreldgganden eller forbud utan vite eller forenat med enkelt
eller Iopande vite. I enskilt beslut med vite sammanlagt upp till ett
maximalt belopp om fyra prisbasbelopp.

3. Fatta beslut om intyg, tillstdnd, dispenser och att godkénna atgarder eller
planer som géller livsmedel, anlaggningar, verksamheter, lokaler och
andra utrymmen béde tillfalligt och permanent och dven villkora sidana
beslut.
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Besluta att begara in upplysningar, handlingar eller genomforande av
undersokning inklusive lakarundersokning. Besluta att utse ndgon annan
an verksamhetsutovaren att gora undersokningar.

H. Foérbud, avslag, omhandertagande och liknande

1.

Helt eller delvis omprova beslut, upphéava eller aterkalla tillstand,
godkannande eller dispenser bade tillfalligt och permanent.

Besluta att avskriva, avvisa eller avsla drende eller slutgiltigt besluta
avsluta arende utan vidare atgard.

Besluta om omhéandertagande eller destruktion om varans varde kan

antas understiga 1 prisbasbelopp.

Besluta om forbud att forsalja eller bereda produkt. Besluta om att
forbjuda utslappande av livsmedel pd marknaden samt import och export
av livsmedel.

Besluta om att driften tillfalligt ska avbrytas eller verksamheten eller delar
av den ska stingas samt besluta att byggnader eller utrymmen ska saneras
eller forseglas.

|. Sarskilda beslut

1.

Forordna att ett beslut ska gilla &ven om det 6verklagas eller att ett beslut
som normalt giller omedelbart enligt lag inte ska gélla omedelbart

Beslut om kungorelsedelgivning.

Uppdra at anstilld i annan kommuns miljoforvaltning eller motsvarande
att besluta pa miljondmndens vagnar i ett arende.

Besluta om ombud i 4rende med avseende pa lamplighet, behorighet och
fullmakt.

Begira verkstillighet av beslut eller ansoka om sarskild handrackning hos
kronofogden.

Begira anteckning i fastighetsregistret samt aterkallande av sadan
anteckning.

J. Foretradai domstol, 6verklaga och avge yttranden

1.

2.
3.

4.

Overklaga eller begira omprévning av beslut och domar som innefattar
andring av beslut som fattats med stod av delegation.

Besluta att 6verklagande kommit in for sent.

Att foretrada miljonamnden och fora dess talan i domstolsforhandling och
i 6verklagade drenden.

Avge yttranden i arenden dir miljondmnden har mojlighet att
yttra sig eller annars ir remissinstans, med undantag av
tillstandspliktig miljofarlig verksamheter med betydande
miljopaverkan enligt definition i
miljobedomningsforordningen(2017:966).
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Verkstallighet

Foljande atgirder ar sidana som bedoms ligga inom ramen for verkstallighet.
Fler atgarder kan inrymmas inom verkstallighet. Las mer om verkstallighet i
avsnittet delegation, verkstallighet eller stallningsfullmakt ovan for vagledning.

e Anmaila misstankta brott till aklagare eller polis.

e Bedriva tillsyn.

e Utfora inspektioner.

e Liamna rad och bedriva radgivning.

e Representera nimnden vid samrad.

e Samarbete med myndigheter, organisationer och enskilda som inte
innefattar beslutsfattande.

e Utfora undersokningar och ta ut prover.

e Begira polishandrackning for tilltrade till fastigheter, byggnader, andra
anlaggningar samt transportmedel och att dar utféra undersékningar och
andra atgarder vid utévande av tillsyn enligt lagstiftning eller
verkstillande av beslut.

e Sekretessmarkera handling enligt lagen om offentlighet och sekretess.

e Ratta skrivfel eller liknande fel i beslut som inte dndrar beslutets
innebord.

¢ Bedoma om ett 6verklagande kommit in i ratt tid.

Forkortningar

AB  Allménnabestammelser

AL Arkivlag (1990:782)

DSF  Dataskyddsférordningen férordning (EU) 2016/679
FL Forvaltningslag (2017:900)

KHA Kommunalt huvudavtal

LAS Lagen om anstillningsskydd (SFS 1982:80)

OSL  Offentlighets- och sekretesslag (SFS 2009:400)
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