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Policy for behandling av personuppgifter

Foljande policy med tillhorande styrdokument ska tillampas i alla
situationer dar medarbetare inom Landskrona stads forvaltningar
behandlar personuppgifter. Policyn och dess styrdokument utgor
ett komplement till gallande lagstiftning om
personuppgiftsbehandling.

Landskrona stad ska varna och skydda den personliga integriteten
for de personer vars uppgifter ar foremal for behandling. | arbetet
med personuppgiftsbehandling ska staden vara en BRA part som
arbetar forebyggande.

Tillampning

De som omfattas av denna policy ar kommunfullmiktige, kommunstyrelsen,
namnder samt andra aktorer som kan anses agera pa stadens vignar inom
Landskrona stad.

Syfte och malsattning

All behandling av personuppgifter inom Landskrona stads organisation ska
ske med respekt for den enskildes personliga integritet och rattigheter. Varje
personuppgiftsbehandling ska ske enligt gidllande dataskyddslagstiftning, med
sarskilt fokus pé dataskyddsforordningen 2016/679 och dess principer.

Utgangspunkten vid varje personuppgiftsbehandling ar att minimera
skaderisken for den registrerade. Detta gors genom att:

e behandlingen ar 6ppen i forhallande till den registrerade i den man
detta ar mojligt enligt lag eller andra styrdokument,

e det finns ett sarskilt, uttryckligt samt berittigat indamal med
behandlingen som faststéillts innan behandlingen paborjas. Behandling
som sker utanfor &ndamalet ar inte tilldten, forutom i de fall denna
behandling sker inom de undantag som gér att aterfinna i styrdokument
eller lag,

¢ inte samla in mer personuppgifter 4n nodvandigt for det angivna
andamaélet,

e de registrerade personuppgifterna ar korrekta,

e personuppgifterna far bara bevaras i identifierbar form sé lange det ar
nodvandigt for andamalet eller kravs enligt lag,
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e personuppgifterna skyddas genom lampliga tekniska och organisatoriska
atgarder enligt de mal och krav som framstills i Landskrona stads
informationssédkerhetspolicy,

e samtliga personuppgiftsbehandlingar ska dokumenteras pa ett tydligt
och andamalsenligt vis.

Ansvar och organisation

Kommunfullméktige beslutar om policy f6r personuppgiftsbehandling.

Kommunstyrelsen faststiller riktlinjer och andra styrdokument, samt har det
overgripande ansvaret for uppfoljning av personuppgiftsbehandlingen.

Respektive nimnd ar personuppgiftsansvarig och ansvarar darmed att
lagstiftning, denna policy och dess underliggande styrdokument efterlevs.

Namnderna inklusive kommunstyrelsen ansvarar for att det inom varje
forvaltning finns ekonomiska forutsattningar och en organisation med lamplig
kompetens som arbetar med att analysera, forebygga och forbattra
hanteringen av personuppgifter. Samtliga medarbetare ska aktivt medverka till
och forebyggande arbeta for att personuppgifter hanteras korrekt och lagligt.
Respektive naimnd ansvarar for att dess medarbetare agerar i enlighet med
denna policy och dess underliggande styrdokument.

Forvaltningscheferna inklusive stadsdirektoren har det 6vergripande ansvaret
for att policyn med tillhorande styrdokument integreras i organisationens
dagliga arbete. Forvaltningschefer ansvarar for att verksamheten har
verksamhetsspecifika styrdokument utformade i linje med denna policy och,
resurser for ett effektivt dataskyddsarbete inklusive en representant i stadens
dataskyddsnitverk, sd kallad dataskyddsamordnare.

Stadsledningsforvaltningen som central stodfunktion har pa uppdrag av
kommunstyrelsen ansvar for att erbjuda samverkan, stéd och hjalp samt
grundlaggande utbildning. Stadsledningsforvaltningen ansvarar for att
sammankalla och leda stadens dataskyddsnitverk samt rekrytera eller
upphandla stadens dataskyddsombud.

Riskanalys och konsekvensbeddmning

Innan behandlingen av personuppgifter paborjas ska personuppgiftsansvarig
genomfora en riskanalys. Riskanalysen har till syfte att identifiera brister,
risker samt redogora for vilka medféljande konsekvenser hantering av
personuppgiften kan fa for de registrerades frihet och rattigheter.
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Om behandlingen kan innebara en hog risk for den registrerade ska dven en
konsekvensbedomning genomféras tillsammans med riskanalysen.
Konsekvensbedomningar ska genomforas i enlighet med géllande
styrdokument och lag.

Dataskyddsombud

Landskrona stad ska ha ett gemensamt dataskyddsombud for dess namnder
och fullmaktige.

Rapportering och uppfoljning

Namnder och kommunstyrelsen ska arligen folja upp hur personuppgifter
behandlas och hur arbetet med att kvalitetssdkra personuppgiftsbehandlingen
fortloper. Personuppgiftsincidenter ska anmalas lI6pande i direkt anslutning
till att de upptacks.

Revidering

Denna policy ska faststillas en gdng per mandatperiod och far uppdateras vid
behov.
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