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Allmant

Landskrona stads rese- och métespolicy ar kopplad till stadens miljopolicy,
miljoprogram samt energi- och klimatstrategi. Syftet med policyn ar att
minska tjansteresornas miljopaverkan och reducera resekostnaderna.

Rese- och motespolicyns regler giller for alla anstillda i Landskrona stad.
Tjansteresor ska ha ett klart definierat syfte och fylla motiverat behov for
verksamheten.

Forvaltnings- eller enhetschef avgor om en tjansteresa, som baseras pa fossila
brénslen, ar berattigad eller inte. Alla tjinsteresor ska ske med minsta majliga
miljobelastning och till sé 1ag kostnad som mgjligt.

Moten och konferenser ska forlaggas sa att behovet av resor minimeras.
Planering och bestéllning av tjansteresor ska ske via stadens upphandlade
resebyra, i sa god tid att eventuella rabatterbjudanden kan utnyttjas.
Forvaltningarna kan, utifran verksamhetens forutsittningar, sjilva besluta om
hogre krav pa ekonomiska, miljomassiga eller andra relevanta aspekter.

Ansvar: Alla chefer ansvarar for att mélsattningarna i denna policy uppfylls.
Samtliga namnder och bolagsstyrelser har ansvar for att:

¢ Alla medarbetare och fortroendevalda ska kianna till innehallet i policyn
for tjansteresor och moten.

e Alla medarbetare och fortroendevalda ska ha kunskaper om vilka
distansmotestjanster staden erbjuder.

Resfria moéten

Videokonferenssystem gor det mojligt att i stor utstrackning ersatta resor med
digitala moten. Vid moten med deltagare fran olika tjanstestillen ska
mojligheterna till deltagande via teknik for distansmoten overvagas.

Moten som kraver resor ska planeras sa att s méanga som mojligt kan resa
kollektivt, cykla eller gd. Medarbetare som inte har mojlighet att medverka
fysiskt ska, om forutsattningarna finns, erbjudas mojlighet att delta via nagon
form av distansmotestjanst.

Nar medarbetare eller fortroendevalda i staden arrangerar moten, seminarier,
konferenser eller tar emot studiebesok ska dessa i forsta hand forlaggas i
stadens egna lokaler.
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Atgirder:

e Anvind verktyg for digitala méten

e Utbilda personal i anvandandet av verktyg for digitala moten
Ansvarig: Forvaltnings- eller enhetschef

e Fundera alltid 6ver om Teams eller andra liknande digitala motesverktyg
kan anvéandas i stillet for att resa
Ansvarig: Alla forvaltningar.

Klimatkompensation

Alla resor dar fossila branslen anvands som drivmedel, det vill saga flygresor,
resor med diesel- och bensinfordon (dven korning med privat bil i tjansten)
klimatkompenseras med 50 procent av reskostnaden respektive 50 procent av
drivmedelskostnaden till klimatfonden. Medel ur klimatfonden ska anvindas
for atgarder som minskar utslapp av vaxthusgaser fran kommunala
verksamheter.

Langa tjansteresor

Vid val av fardmedel ska kostnader, miljohénsyn, tidsatgang och sikerhet tas
med i avvagningen. Arbetsmiljofaktorer for den resande ska ocksé vigas in.
Eftersom flygresor innebar en stor miljobelastning, ska i forsta hand
alternativa fardmedel valjas.

Atgirder:

e For langviga tjansteresor, resor som Overstiger 8 timmar, boka framst
tag. For att frimja anvindningen av tigresor for tjansteresor,
subventionerar kommunstyrelsen 50 procent av forvaltningarnas
kostnader for tagresor. Landskrona stad har ett avtal med SJ som ger
rabatterade priser for tagresor®.

* Undantag fran denna huvudregel kan beviljas nir anvindningen av ett
annat transportmedel resulterar i minst 50 procent lagre totalkostnad
eller andra uppenbara fordelar.

e For tjansteresor under 550 kilometer eller till/fran Stockholm, ska tag
viljas som fardmedel i forsta hand.

e Vid tagresor ska i forsta hand andra klass anvéandas. Vid resa med nattag
far egen kupé bokas.

e Transporter till och fran flygplats och jarnvagsstation ska i forsta hand
ske med kollektivtrafik. Om detta inte ar mojligt kan egen bil anvandas.
Taxi anviands endast i undantagsfall.

e Flygresor utnyttjas i forsta hand for langre utrikesresor utanfor Europa,
dar tdg och buss inte utgor ett alternativ. Vid bokning av flygresa viljs
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direktflyg i forsta hand alternativt flyg i kombination med tagresa.
Ansvarig: Forvaltnings- eller enhetschef beslutar, med denna policy som
grund, vilka firdmedel som far anvindas i samband med tjansteresa.

Lokala tjansteresor

De flesta resor i staden ar korta lokala resor i niromradet. Det ar viktigt att vi
alltid tanker pé att vi representerar staden nir vi ar ute i tjinsteresor. Det
innebar sa klart att vi foljer gillande trafikregler och parkeringsbestammelser.
Men ocksa att vi visar stor hinsyn mot andra manniskor i trafiken och ett
miljoanpassat beteende.

Atgirder:

e For kortare resor anvander vi i forsta hand kollektivtrafik. Ifall resan ar
under 2 kilometer gar eller cyklar vi. En cykelpool med el-cyklar finns
placerad i stadshuset och det finns fler cykelpooler pa andra platser i
staden.

e Om cykel anses vara opraktisk eller ta for lang tid kan bil vara ett
alternativ. Bilen ska i sa fall bokas via den kommunala bilpoolen, samak
sa mycket som mojligt.

Kora med privat bil i tjansten

Privatbil som anvands av anstéllda i tjinsten ska vara godkand vid
kontrollbesiktning och skattad och forsiakrad. Vid skada/olycka d& egen bil
anvands i tjansten, ersatter staden arbetstagaren for eventuell sjalvriskkostnad
och utebliven forsdkringsbonus, utom i de fall da arbetstagaren anses vara
vallande till skadan/olyckan.

Atgirder:

e Om bil méste anvandas, ska den i forsta hand bokas via den kommunala

bilpoolen.
o Att kora med egen bil i tjinsten och fa ersittning kraver ett godkdnnande
av forvaltnings- eller enhetschef och far endast ske i undantagsfall.

Sparsam korning
Atgird:

e Den som kor mycket i tjansten (mer dn tva ganger i veckan) och saknar
utbildning i sparsam korning (eco-driving), ska genomga utbildningen.
Ansvarig: Forvaltnings- eller enhetschef.
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Logi

Vid val av boende pa tjansteresan ska prisklass, lage, sikerhet och miljohansyn
vara avgorande.

Atgirder:

e Hotell av god mellanklass anvinds. Enkelrum ar normal standard.

e Vilj ett boende nira besoksplatsen eller narheten till kollektivtrafik for
att minimera bilresor.

o Vid langre batresor far egen hytt i standardklass bokas.

Bokning

Bestallningar av biljetter, bokningar av hotell med mera ska alltid goras via
den resebyra som staden har avtal med.

Bokningar utfors av behorig inkopsansvarig vid varje forvaltning. Resebyran
ska informeras om denna policy och ska medverka till att policyn foljs. Vid
bokning av resa genom resebyran kommer det ekonomiskt mest fordelaktiga
alternativet att erbjudas av resebyran. Reseniren avgor sjialv om detta
alternativ ska viljas eller inte. Avbojer reseniren resebyrans alternativ,
kommer f6ljande sta pa fakturan: "Bestillningen innebér ett avbojt
erbjudande motsvarande xx kr.” Avvikelser fran de billigaste alternativen ska
godkannas av narmaste chef.

Arbete under restid

En anstéalld som utfor arbete for stadens rakning under restid (utanfor
arbetstiden) kan, utover fardtidserséttning, fa kompensationsledigt for arbetad
tid. Denna tid ersétts da timme for timme och ska godkiannas av chef. Giller
inte medarbetare med fortroendearbetstid.

Ersattning vid tjansteresa

Bestiammelser om ersittningar vid tjansteresa (traktamente, resetillagg,
fardtidsersattning, bilersittning med mera) finns dels i de centrala
kollektivavtalen Allmanna bestimmelser (AB), TRAKT T och BIA.

Forsakring vid tjansteresa

Landskrona stad har tecknat forsakring for anstéillda som géller under
tjansteresa eller tjansteforrattning. Forsakringen giller for skada pa medfort
resgods orsakad av plotslig och oférutsedd handelse. Med skada avses ocksa
forlust. Forsdakringen omfattar vidare vard- och resekostnader vid sjukdom och
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olycksfall. Det ingér dven forseningsskydd, ansvarsforsikring,
rattsskyddsforsakring samt 6verfallsskydd.

Uppfoljning och miljorevision

Atgirder:

¢ Resepolicyn f6ljs arligen upp i kommunens miljéredovisning under

avsnittet “miljomalsarbete”.

¢ Rese- och motespolicyn ska ses 6ver vart tredje ar och uppdateras vid

behov.
Ansvarig: Miljoforvaltningen.

Sammanfattning
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